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EventHubとは？
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EventHubとは、イベント参加者と交流ができるイベントプラットフォームです。
お手持ちのPC、スマートフォンからアプリをダウンロードせずにご利用いただけます。
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参加登録・プロフィールの設定
まずは登録をしてプロフィールを編集しましょう！
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登録完了メールにあるログインリンクからログイン！
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メールアドレスへ招待メールが届いたら、メールに添付されているログインリンクからログインしてくだ
さい。イベントページにログイン後、プロフィール情報を編集しましょう！

登録完了メールにある
「ログインする」をクリック１ ユーザーアイコン＞[プロフィー

ル]をクリック２ プロフィール情報を編集３
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出展者情報について
訪問する
同僚を招待する
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出展者情報を確認する

6

イベントページには、参加者が自由に閲覧できる出展者ページがあります。
出展者をクリックすると、出展者情報を見たり資料をダウンロードしたりすることができます。

出展者をクリック１ ２ 出展者の中身が閲覧できます



©EventHub,Inc All Rights Reserved.

同僚を招待する
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出展者として登録されているユーザーが同僚を出展担当者として招待することができる機能です。

[同僚招待]をクリックします。１ ２ メールアドレスを入力し、送信します。
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出展者の編集
出展ブースに足を運んでもらえるよう、内容を充実させましょう！
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イベントページから出展企業管理画面にアクセスする
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画面右上にあるご自身のお名前をクリックし、「出展企業管理画面」からも編集ができます。
この時、「出展企業管理画面」が表示されない場合は、主催者へお問い合わせください。

[出展企業管理画面]をク
リック１ [ブース情報]から編集２ ３ 情報を入力して[保存]

※初期設定の出展ブースの場所は、当日使用する情報となりますので、削
除せずに編集をお願いします。  
例）出展ブースの場所：ホール6 ブース番号6H216
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ファイル形式・サイズ・文字数制限
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数：10個まで
動画ファイルサイズ：1つ300MBまで
動画ファイル形式：MP4、MOV、WMV、AVI、FLV等
画像ファイルサイズ：1つ50MBまで
画像ファイル形式：画像ファイルは全てアップロード可（ただし、
Gifのアニメーションは1枚の画像となって表示されます）
画像推奨比率：16:9　　
※動画の0:00秒時点のキャプチャがサムネイルとして設定されます

数：3個まで
ファイルサイズ：1つあたり50MBまで
形式：制限なし（Zipファイルも可）
サムネイルの画像推奨比率：16:9
サムネイルの画像形式：PNG/JPEG
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交流機能の使い方
参加者とメッセージを交換、Webミーティングをしてみましょう！
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ご都合の悪い時間帯がある場合は、あらかじめ面談スケジュールのチェック
ボックスを外しておくと、チェックボックスを外した時間帯は面談のリクエ
ストが来なくなります。

面談が成立した場合は、「成立済」と表示されます。
未成立のリクエストは「1件のリクエストが未成立です」と表示され、右に
あるメッセージアイコンをクリックすると、やりとりをしているメッセージ
ボックスへ移動します。

自分のスケジュールを設定・管理する
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画面右上にあるのお名前＞　　　　　　から、ご自身のスケジュールを設定することができます。
面談交流があるイベントの場合はスケジュールの設定をしましょう。
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交流したい参加者を探す
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参加者一覧のタブから、交流したい相手をタグやキーワードで絞り込むことができます。

タグ検索やフリーワード検索ができます。
※複数ワードで検索したい場合は、ワードの間にスペースをいれてください
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ブースを訪問する
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ブースのページから、気になるブースを探しましょう！
ブース担当者がいる場合は、担当者に話しかけることもできます。

気になるブースをクリック１ ２ ブース横の[担当者]をクリックすると
交流できる画面に移動

ブースの種別から絞り込みや企業名、自由テキストによる
フリーワード検索が可能です。
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メッセージ・面談リクエストの送信

15

参加者一覧、ブースから交流したい方を探したら、お相手のプロフィールページからメッセージ・面談リ
クエストの送信をしましょう。イベントページにログインしていない場合でも、登録しているメールアド
レスへメッセージ受信の通知メールが届きます。

プロフィールをクリック１ メッセージ・面談リクエス
トどちらかを選択２ ３ メッセージを入力して送信
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面談リクエストの承認・別日の提案・辞退
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お相手からリクエストが来た場合、詳細画面で承認・別日時の提案・辞退 を選ぶことができます。

リクエストを確認１ 承認・別日提案・辞退を選択２

承認

別日の提案

辞退
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成立した面談のキャンセル
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すでに成立している面談の日時や場所*を変更したり、面談を取り消すことができます。
*場所はオフラインイベントの時のみ利用します

ご自身の[面談スケジュール]
もしくは、相手との[メッセージ]から
[詳細]＞[面談の取り消し]をクリック

１ ２ 取り消しされたことは
メールとメッセージで通知されます
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オンライン名刺交換の操作方法
オンライン名刺をお持ちの方は、積極的に交換しましょう！
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オンライン名刺交換とは
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「Sansan」「Eight」といった名刺アプリに加え、「Linkedin」「Facebook」「Wantedly」などのSNS
のプロフィールURLを、参加者同士で交換することができます。
お声がけの第一歩として、気軽にご活用ください。
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[編集]をクリック

オンライン名刺の設定
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イベント開始前に、ユーザーの[設定]からオンライン名刺のURLを設定しましょう。

ご自身のアイコン>[設定]を
クリック１ ２ 名刺のURLを入力して決定3
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名刺を送る・確認する
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メッセージボックスの右上[︙]から、
[名刺を送信]をクリックします。

相手の名刺を確認するときは、「名刺を確認」をク
リックすると、名刺画面へ遷移します。

名刺を送る１ 受信した名刺を確認する2



©EventHub,Inc All Rights Reserved.

その他機能の操作方法

・主催者からのお知らせ
・アンケート回答
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アンケート回答

イベント概要・アーカイブ動画の閲覧
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主催者からのお知らせ

画面右上の「アンケート」をクリックすると、ア
ンケートに回答できます。

画面右上にある「お知らせ」から主催
者からのアナウンスが確認できます。


